LANDRATSAMT
BREISGAU-
HOCHSCHWARZWALD

in Freiburg im Breisgau | Vollzeit | 1.368,26 Euro brutto im
ersten Ausbildungsjahr | Ausbildungsstart: 01.09.2026
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Deine Region liegt Dir am Herzen? Der Umgang mit Menschen macht Dir Spafd und Du bist auf der Suche nach

abwechslungsreichen Aufgaben?

Dann ist der Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) genau der richtige fir Dich!

Von Kfz-Zulassung, Fahrerlaubnissen tber Jugendamt und Auslanderbehdérde, bis Schulen und Bildung, Finanzen und Personal

- bei uns findet jeder seinen Platz, um sich zu verwirklichen.

Deine Aufgaben

Du lernst verschiedene Rechts- und
Verwaltungsvorschriften kennen und wie Du diese in
der Praxis anwendest.

Bescheide, Schreiben und Dokumente werden von Dir
vorbereitet und erstellt.

Du berdtst Birgerinnen und Birger und unterstitzt sie
bei der Erfillung ihrer Anliegen.

Du nimmst Antrage entgegen, prifst und bearbeitest
diese.

Die Pflege und Verwaltung von Daten und Akten gehort
ebenfalls zu Deinen Aufgaben.

Das solltest Du mitbringen

Du hast die Mittlere Reife, Berufskolleg I, eine
Hochschulzugangsberechtigung oder einen mindestens
gleichwertigen Abschluss.

Deine schulischen Leistungen in Mathe, Deutsch und
Gemeinschaftskunde liegen auf einem guten Niveau.

Da wir Teamwork grof3 schreiben, wiinschen wir uns
auch von Dir Hilfsbereitschaft, Engagement und
Zuverldssigkeit.

Die Office-Anwendungen sind Dir nicht fremd - Du
besitzt mindestens Grundkenntnisse.

Deine Deutschkenntnisse befinden sich auf einem
Niveau von mindestens B2.



Unser Angebot

preR AT U Q& EINJOB MIT SINN g ENTWICKLUNGSMOGLICHKEITEN
\El LOHNSICHERHEIT k:l:g J M
@ FLEXIBLE ARBEITSZEITEN 6710 ZUSCHUSS ZUM JOBTICKET

Du hast Interesse?

Wir freuen uns auf Deine Online-Bewerbung!
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BEWERBEN!

Erfahre auf www.lkbh.de/karriere mehr tiber den Ausbildungsberuf und das
Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald als Ausbilder.

Du hast noch Fragen? Dann kontaktiere uns gerne!
Patricia Niepel, Ausbildungsleiterin, Telefon 0761 2187-8236
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