
Das Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald ist mehr als nur ein Arbeitsplatz – es ist ein Ort, an dem fast 2.000
engagierte Menschen täglich daran arbeiten, unsere Region lebenswerter zu machen - nachhaltig, vertrauensvoll und
vielfältig.

Als Sachbearbeiter in der Kreiskasse (m/w/d) leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur Handlungsfähigkeit unserer
Verwaltung. Durch Ihre sorgfältige Buchführung und zuverlässige Abwicklung unserer Zahlungsbewegungen gewährleisten
Sie die finanzielle Grundlage der Leistungen des Landkreises.

Gestalten Sie den Landkreis mit uns. Für das Gemeinwohl.

Für mich. Für alle.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Sie sorgen für die laufende Buchung der

Geschäftsvorfälle des Landratsamtes und
gewährleisten damit korrekte und transparente
Kontenstände.

Mit Ihrem Blick für Details verbuchen Sie manuelle und
elektronische Kontoauszüge sowie Barabschlüsse

zuverlässig.

Im Rechnungseingangsworkflow prüfen und bearbeiten
Sie E‑Rechnungen fristgerecht und tragen so zur
pünktlichen Zahlungskette bei.

Durch strukturierte Bearbeitung von Teammails stellen
Sie reibungslose Informationsflüsse und eine

transparente Kommunikation sicher.

Ihr Profil

Mit einer abgeschlossenen Ausbildung als

Verwaltungsfachangestellten, Steuerfachangestellten
oder einer mindestens dreijährigen kaufmännischen
Ausbildung bringen Sie die fachliche Basis für die
Tätigkeit mit.

Durch Ihre sehr guten EDV-Kenntnisse und die

Bereitschaft, sich schnell in neue EDV‑Fachverfahren
einzuarbeiten, gewährleisten Sie einen zügigen Einstieg
in unsere Systeme.

In Ihrer selbständigen, strukturierten Arbeitsweise
behalten Sie auch bei temporär hohem
Arbeitsaufkommen den Überblick und priorisieren

Aufgaben zielgerichtet.

Freundliches und zuvorkommendes Auftreten im
Kontakt mit internen und externen Ansprechpartnern
sowie Freude an der Zusammenarbeit im Team
zeichnen Sie aus.

Sachbearbeiter Kreiskasse (m/w/d)

Fachbereich Finanzen

in Freiburg im Breisgau | Voll- oder Teilzeit (ab
50 %) | EG 8 TVöD / A 8 LBesGBW |
unbefristet | zum nächstmöglichen Zeitpunkt



Unser Angebot

ARBEITSPLATZ- UND
LOHNSICHERHEIT

BEITRAG FÜR IHRE GESUNDHEIT BETRIEBLICHE ALTERSVORSORGE

EIN JOB MIT SINN FLEXIBLE ARBEITSZEITEN MOBILE ARBEIT

UMFANGREICHE IT-INFRASTRUKTUR ZUSCHUSS ZUM JOBRAD ZUSCHUSS ZUM JOBTICKET

Sie haben Interesse?

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 12. April 2026!

Weitere Infos

Um eine optimale Abdeckung der Präsenzzeiten innerhalb des Teams zu
gewährleisten, verteilen sich die Arbeitszeiten im Rahmen einer
Teilzeitbeschäftigung auf die 5-Tage-Woche. 

Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 20. und 21. April 2026
statt.

Erfahren Sie auf www.lkbh.de/karriere mehr über das Landratsamt
Breisgau-Hochschwarzwald.

Sie haben noch Fragen? Dann kontaktieren Sie uns gerne.

Bei fachlichen Fragen:

Herr Trenkle, Leiter des Fachbereichs Finanzen, Telefon

0761 2187-1100

Frau Becker, Leiterin der Fachgruppe Kreiskasse, Telefon
0761 2187-1140

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren:

Frau Düringer, Sachbearbeiterin Personal, Telefon 0761

2187-8262

Zurück zu den Stellenangeboten | Stellenausschreibung drucken | Stelle weiterempfehlen:           

JETZT
BEWERBEN! ➔
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