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Das Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald ist mehr als nur ein Arbeitsplatz - es ist ein Ort, an dem fast 2.000
engagierte Menschen taglich daran arbeiten, unsere Region lebenswerter zu machen - nachhaltig, vertrauensvoll und

vielfaltig.

Als Sachbearbeiter in der Kreiskasse (m/w/d) leisten Sie einen wichtigen Beitrag zur Handlungsfahigkeit unserer
Verwaltung. Durch Ihre sorgfaltige Buchfiihrung und zuverldssige Abwicklung unserer Zahlungsbewegungen gewahrleisten

Sie die finanzielle Grundlage der Leistungen des Landkreises.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Sie sorgen fir die laufende Buchung der
Geschaftsvorfdlle des Landratsamtes und
gewadbhrleisten damit korrekte und transparente
Kontenstande.

Mit Ihrem Blick fir Details verbuchen Sie manuelle und
elektronische Kontoausziige sowie Barabschliisse
zuverldssig.

Im Rechnungseingangsworkflow priifen und bearbeiten
Sie E-Rechnungen fristgerecht und tragen so zur
pinktlichen Zahlungskette bei.

Durch strukturierte Bearbeitung von Teammails stellen
Sie reibungslose Informationsflisse und eine
transparente Kommunikation sicher.

lhr Profil

Mit einer abgeschlossenen Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellten, Steuerfachangestellten
oder einer mindestens dreijdhrigen kaufmannischen
Ausbildung bringen Sie die fachliche Basis fir die
Tatigkeit mit.

Durch lhre sehr guten EDV-Kenntnisse und die
Bereitschaft, sich schnell in neue EDV-Fachverfahren
einzuarbeiten, gewahrleisten Sie einen zlgigen Einstieg
in unsere Systeme.

In Ihrer selbstandigen, strukturierten Arbeitsweise
behalten Sie auch bei temporar hohem
Arbeitsaufkommen den Uberblick und priorisieren
Aufgaben zielgerichtet.

Freundliches und zuvorkommendes Auftreten im
Kontakt mit internen und externen Ansprechpartnern
sowie Freude an der Zusammenarbeit im Team
zeichnen Sie aus.
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Sie haben Interesse?

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung bis zum 12. April 2026!

Weitere Infos

Um eine optimale Abdeckung der Prasenzzeiten innerhalb des Teams zu
gewadhrleisten, verteilen sich die Arbeitszeiten im Rahmen einer
Teilzeitbeschaftigung auf die 5-Tage-Woche.

Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich am 20. und 21. April 2026
statt.

Erfahren Sie auf www.lkbh.de/karriere mehr ber das Landratsamt
Breisgau-Hochschwarzwald.

Sie haben noch Fragen? Dann kontaktieren Sie uns gerne.

Bei fachlichen Fragen: Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren:
Herr Trenkle, Leiter des Fachbereichs Finanzen, Telefon Frau Diringer, Sachbearbeiterin Personal, Telefon 0761
0761 2187-1100 2187-8262

Frau Becker, Leiterin der Fachgruppe Kreiskasse, Telefon
0761 2187-1140

Zuriick zu den Stellenangeboten | Stellenausschreibung drucken | Stelle weiterempfehlen:
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