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Das Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald ist mehr als nur ein Arbeitsplatz - es ist ein Ort, an dem fast 2.000
engagierte Menschen taglich daran arbeiten, unsere Region lebenswerter zu machen - nachhaltig, vertrauensvoll und

vielfaltig.

Als Sachbearbeiter Kfz-Zulassung (m/w/d) gewahrleisten Sie eine rechtssichere Abwicklung der Zulassungsvorgange von
Kraftfahrzeugen im Landkreis. Damit schaffen Sie die Grundlage fiir die Mobilitdt von Birgerinnen und Birgern und leisten
einen wichtigen Beitrag fir die Sicherheit und Ordnung im Stral3enverkehr.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Im direkten Kundenkontakt vor Ort oder Uber das
internetbasierte Verfahren (i-Kfz) bearbeiten Sie
vielfaltige Zulassungsvorgdnge - von der Neuzulassung
uber Umschreibungen bis hin zu Abmeldungen,

einschlieBlich der Bearbeitung von Wunschkennzeichen.

Im Rahmen einer sorgféltigen Sachbearbeitung
bearbeiten Sie den Posteingang, steuern den gesamten
Schriftverkehr und verantworten eine umfangreiche
Korrespondenz zu Zulassungsangelegenheiten und
Auskunftsersuchen - inklusive Abstimmung mit
Zulassungsbehdrden, Versicherungen, weiteren
Behorden und dem Kraftfahrt-Bundesamt.

Durch die Prifung, Entscheidung und Umsetzung von
Betriebsuntersagungen sowie die Androhung und
Anwendung von Zwangsmaldnahmen stellen Sie die
Einhaltung gesetzlicher Vorgaben sicher.

Sie bearbeiten Verlustmeldungen und
Diebstahlanzeigen.

Sie sind gemal3 § 5 LVwVG fir die Vertretung bei
Vollzugsmaf3nahmen, Zwangsentstempelungen von Kfz
im gesamten Landkreis zustandig.

lhr Profil

Sie verfiigen Uber eine abgeschlossene Ausbildung
zum/zur Verwaltungsfachangestellten, die
Angestelltenprifung |, eine kaufmannische Ausbildung
oder eine vergleichbare Qualifikation mit
nachgewiesener Biroerfahrung.

Im Umgang mit den gangigen MS-Office-Produkten
sind Sie versiert und die Einarbeitung in neue EDV-
Fachverfahren fallt Ihnen leicht.

Sie arbeiten selbststandig, ergebnisorientiert und
strukturiert - auch unter Zeitdruck und mit der
notwendigen Flexibilitat.

Freundlichkeit und ein sicheres Auftreten zeichnen Sie
im Umgang mit Blrgerinnen und Biirgern aus.

Teamfahigkeit, Entscheidungsfreude,
Durchsetzungsvermaogen und Konfliktfahigkeit runden
Ihr Profil ab.
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Sie haben Interesse?

Wir freuen uns auf |hre Online-Bewerbung bis zum 17. Mai 2026!

Weitere Infos

Erfahren Sie auf www.lkbh.de/karriere mehr ber das Landratsamt
Breisgau-Hochschwarzwald.

Sie haben noch Fragen? Dann kontaktieren Sie uns gerne.

Bei fachlichen Fragen: Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren:

Frau Kriger, Leiterin der Fachgruppe Schalter, Telefon 0761 Herr Hettich, Sachbearbeiter Personal, Telefon 0761 2187-
2187-6320 8258

Herr Prochnow, Leiter des Teams AufRenstelle Millheim,
Telefon 0761 2187-6343

Zuriick zu den Stellenangeboten | Stellenausschreibung drucken | Stelle weiterempfehlen:
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