
Das Landratsamt Breisgau-Hochschwarzwald ist mehr als nur ein Arbeitsplatz – es ist ein Ort, an dem fast 2.000

engagierte Menschen täglich daran arbeiten, unsere Region lebenswerter zu machen - nachhaltig, vertrauensvoll und

vielfältig.

Durch den Aufbau von Glasfasernetzen bringt der Zweckverband Breitband Breisgau-Hochschwarzwald (ZVBBH) die

Versorgung der Bevölkerung mit schnellem Internet voran. Er plant, baut, unterhält und verwaltet die dazu erforderliche

Breitbandinfrastruktur. Als kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) im ZVBBH sichern Sie die ordnungsgemäße

Verwendung von Finanzmitteln und Abwicklung von Förderverfahren  – und legen so den Grundstein für eine moderne

digitale Infrastruktur in unserer Region.

Gestalten Sie den Landkreis mit uns. Für das Gemeinwohl.

Für mich. Für alle.

Ihre Aufgabenschwerpunkte

Sie bearbeiten eigenverantwortlich die Eingangs- und

Ausgangsrechnungen (konsumtiv und investiv) und

bereiten die Unterlagen zur Verbuchung vor.

In SAP buchen Sie sämtliche Geschäftsvorfälle nach

den Grundsätzen ordnungsmäßiger Buchführung und

pflegen die Stammdaten im SAP-Mandanten.

Sie unterstützen die Abwicklung jährlich

wiederkehrender Abrechnungen (z. B.

Sitzungsgeldabrechnung, Abrechnung der

Umlageverfahren).

Mit Hilfe der von Ihnen durchgeführten Auswertungen

und durch Ihre Zusammenstellung der erforderlichen

Unterlagen sorgen Sie für eine reibungslose

Abwicklung von Fördermittelverfahren.

Gemeinsam im Team erstellen Sie den Wirtschaftsplan

des ZVBBH und wickeln den jährlichen

Rechnungsabschluss sowie die Rechnungsprüfung ab.

Ihr Profil

Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung

zum/zur Verwaltungsfachangestellten, die

Angestelltenprüfung I, die Staatsprüfung für den

mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst oder

eine vergleichbare Ausbildung. Die Stelle ist auch

geeignet für Bewerber mit einer dreijährigen

kaufmännischen Ausbildung und fundierter

Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen.

Mehrjährige einschlägige Kenntnisse im kommunalen

Finanz- und Rechnungswesen (bspw. GemHVO, EigBVO-

HGB, ...) bringen Sie bereits mit und der sichere

Umgang mit SAP (KM-Finanzen) fällt Ihnen leicht.

Durch Ihre schnelle Auffassungsgabe setzen Sie

Aufgaben zügig und präzise um und bringen eine

selbständige, eigenverantwortliche und strukturierte

Arbeitsweise mit.

Sie sind Teamplayer mit Gestaltungswillen: Sie bringen

sich aktiv in Prozesse ein, hinterfragen Abläufe

konstruktiv und treiben Verbesserungen voran.

Kaufmännischer Sachbearbeiter

(m/w/d)
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Unser Angebot

ARBEITSPLATZ- UND
LOHNSICHERHEIT

BEITRAG FÜR IHRE GESUNDHEIT BETRIEBLICHE ALTERSVORSORGE

EIN JOB MIT SINN ENTWICKLUNGSMÖGLICHKEITEN FLEXIBLE ARBEITSZEITEN

MOBILE ARBEIT UMFANGREICHE IT-INFRASTRUKTUR
ZUSCHUSS ZUM JOBRAD UND
JOBTICKET

Sie haben Interesse?

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung bis zum 14. Juni 2026!

Weitere Infos

Erfahren Sie auf www.lkbh.de/karriere mehr über das Landratsamt

Breisgau-Hochschwarzwald.

Sie haben noch Fragen? Dann kontaktieren Sie uns gerne.

Bei fachlichen Fragen:

Herr Schmid, Geschäftsführer des Zweckverbands

Breitband Breisgau-Hochschwarzwald, Telefon 0761 2187-

5360

Frau Foos, kommissarische kaufmännische Leitung des

Zweckverbands Breitband Breisgau-Hochschwarzwald,

Telefon 0761 2187-5371

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren:

Frau Scherer, Sachbearbeiterin Personal, Telefon 0761

2187-8212

Zurück zu den Stellenangeboten | Stellenausschreibung drucken | Stelle weiterempfehlen:           
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